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I- Introduction : 
 

Le logiciel d’enrôlement permet de créer et de lier des portefeuilles utilisateurs Payzily via 
l’UUID du support physique. 

Une connexion internet est requise ainsi qu’un compte gestionnaire ou responsable de site 
sur Payzily.  

Si vous ne disposez pas de compte responsable de site, veuillez-vous rapprocher de votre 
gestionnaire. 

II- Connexion : 
 

Authentifiez-vous en tant que responsable de site ou gestionnaire. 

 

 

 

 

En tant que responsable de site, vous 
accèderez directement au site qui vous a 
été affecté par le gestionnaire. 

 

 

 

En tant que gestionnaire, vous aurez la 
possibilité de choisir sur quel site vous 
souhaitez enrôler vos supports. 
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III- Création d’un support anonyme : 
Pour créer un compte anonyme, cliquer sur  pour scanner votre support. Choisissez 
également le groupe de portefeuille auquel le compte doit appartenir. 

 

Vous pouvez également sélectionner « Saisie manuelle » afin d’entrer l’UUID du support 
manuellement. Cliquez sur Générer afin de passer à l’étape suivante. 
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Remplissez au moins l’un des champs suivant (Nom, Prénom et/ou Identifiant) puis cliquez sur 
« Enregistrer ». 

 

Le support sera alors créé anonymement sur payzily.com. Le nom et prénom seront 
sauvegardés seulement dans la base de données locale tandis que l’identifiant sera transféré 
sur Payzily afin de vous permettre de le retrouver plus facilement. 

Le champ « Activer le support » permet d’indiquer si un support doit être activé dès sa création 
ou si le support doit être activé seulement lors du passage de l’utilisateur (paramètre Auto-
activation dans Payzily Web). 
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IV- Création d’un support lié (non anonyme) : 
Pour créer un compte lié, cliquer sur  pour scanner votre support. 

 

Vous pouvez également sélectionner « Saisie manuelle » afin d’entrer l’UUID du support 
manuellement. Cliquez sur Générer afin de passer à l’étape suivante. 
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Remplissez les champs suivants (Nom, Prénom et/ou Identifiant) puis cochez la case « Lier à 
un compte Payzily ». Entrez l’adresse mail de l’utilisateur pour qu’il puisse retrouver son 
portefeuille directement depuis son application mobile Payzily, puis « Enregistrer ».  

 

L’utilisateur recevra un mail avec un mot de passe provisoire si aucun compte n’existait avant. 
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V- Modification d’un compte :  
 

Pour modifier un compte local, rendez-vous dans l’onglet « Comptes » afin de rechercher et 
de visualiser le support à modifier.  

 

 

Dans le cas d’un compte non anonyme, vous avez la possibilité de choisir qu’elles informations vous 
souhaitez conserver en local entre celles déjà présente dans votre base de données locale ou les 
informations renseignées sur Payzily. 
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Dans le cas d’un compte anonyme, il vous est seulement possible de modifier les informations 
présentes en local ou de récupérer l’identifiant présent sur Payzily. 

 

Attention : Seules les données locales peuvent être modifiées. 
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VI- Création de compte depuis une liste : 
 

Vous pouvez importer une liste d’utilisateur au format CSV ou XLSX. Pour cela, cliquez sur 
l’onglet « Importer » puis sélectionner un fichier xlsx ou csv. 

 

 

Une fois le fichier sélectionné, un menu vous permet de choisir les données du fichier xlsx ou 
csv correspondantes aux données attendues.  

Veuillez indiquer la colonne (A, B, C, …) pour un fichier Excel ou sa position (1, 2, 3, …) pour un 
fichier CSV. Laissez vide si aucune donnée ne correspond.  

Le champ « Catégorie » correspond à l’id du groupe de portefeuille souhaité dans Payzily. Pour 
l’obtenir, vous pouvez accéder au Web Service Payzily, puis aller dans l’onglet Groupe de 
portefeuille. 

Le champ « Auto-activation » permet d’indiquer si un support doit être activé dès sa création 
(dans ce cas il faut préciser VRAI dans votre fichier) ou si le support doit être activé seulement 
lors du premier passage de l’utilisateur (dans ce cas il faut préciser FAUX, il s’agit de la valeur 
par défaut). 

Si un en-tête est présent au début de votre fichier, vous pouvez choisir à partir de quelle ligne 
commencer l’importation via le champ « Première ligne à importer ».  

Laisser la case « Compte anonyme » cochée si vous ne souhaitez pas créer de compte Payzily 
lié.  
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Si le champ « Compte anonyme » est décoché, une adresse mail sera obligatoire afin de créer 
un compte Payzily. 

 

 

 

Une fois les cellules renseignées, un récapitulatif apparaît depuis lequel vous pourrez choisir 
précisément quelles lignes importer. Valider la sélection puis attendez la fin de l’importation. 

L’importation peux durer plusieurs minutes en fonction de la taille de votre fichier.  

Un message vous indiquera la fin de l’opération et dès lors, vous pourrez retrouver vos 
supports sur notre Web Service www.payzily.com. 


